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ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке приема и отчисления обучающихся 
по дополнительным профессиональным программам 
в ЧОУ ДПО «гимназия искусств и культуры»

1 Назначение и область применения
1.1 Положение о порядке приема и отчисления обучающихся по дополнительным профессиональным программам профессионального образования в ЧОУ ДПО «ГИК» (далее – Положение) определяет порядок приема лиц, претендующих на обучение по дополнительным профессиональным программам (далее – ДПП), порядок их зачисления и отчисления, а также порядок проведения перезачета учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), освоенных в процессе предшествующего обучения 

1.2 Настоящее Положение разработано организации приема и отчисления обучающихся по ДПП (далее – слушатели) в ЧОУ ДПО «ГИК»
1.3 Требования настоящего Положения обязательны для выполнения

всеми сотрудниками ЧОУ ДПО «ГИК», участвующими в реализации ДПП, лицами, претендующими на зачисление, слушателями.
2 Нормативные ссылки

Настоящее положение разработано в соответствии с требованиями:

( Федерального закона от 29.12. 2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в

Российской Федерации»;

( Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации

от 01.07.2013 г. №499 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным программам»;

(Устава ЧОУ ДПО «ГИК»;

( Положения порядке организации курсов повышения квалификации, 

профессиональной переподготовки в ЧОУ ДПО «ГИК»;

( Правил внутреннего распорядка ЧОУ ДПО «ГИК».
3 Общие положения

3.1 Слушателем является лицо, зачисленное в ЧОУ ДПО «ГИК» для

обучения по программе дополнительного профессионального образования (далее– ДПО) приказом директора 

3.2 Прием слушателей ведется по ДПП, реализуемым в ЧОУ ДПО «ГИК» на основании лицензии на осуществление образовательной деятельности.

3.3 К освоению программ ДПО в ЧОУ ДПО «ГИК» допускаются:

1) лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование;

2) лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование.

3.4 ЧОУ  ДПО «ГИК» осуществляет обучение по ДПП на основе договора на оказание платных образовательных услуг по дополнительным профессиональным программам (далее – договор), заключаемого в порядке,

установленном Положением  ЧОУ ДПО о порядке предоставления платных образовательных услуг.
3.5 Сроки приема слушателей в ЧОУ ДПО «ГИК»  определяются календарным план-графиком профессиональной переподготовки и повышения квалификации на календарный год, ежегодно утверждаемым директором в начале календарного года.

3.6 Календарный план-график профессиональной переподготовки и повышения квалификации в ЧОУ ДПО «ГИК» подлежит размещению на сайте

ЧОУ ДПО «ГИК», в разделе «Дополнительное профессиональное образование в области искусств, подраздел «Организация образовательного процесса на курсах повышения квалификации  (ПК) / профессиональной переподготовки (ПП)»  в течение 5 рабочих дней с даты утверждения Директором ЧОУ ДПО «ГИК»

3.7 В календарном план-графике профессиональной переподготовки и

повышения квалификации возможны изменения: сроки обучения

могут переноситься по мере комплектования учебных групп или, в случае отсутствия набора групп, обучение по заявленным в плане-графике профессиональной переподготовки и повышения квалификации  может быть отменено.

3.8 На слушателей распространяются требования Правил внутреннего

распорядка обучающихся и локальных нормативных актов ЧОУ ДПО «ГИК»

4 Организация приема слушателей

4.1 Прием слушателей в ЧОУ ДПО «ГИК»  для освоения ДПП осуществляется на основании заявок от физического лица и (или) организации, направляющей сотрудников на обучение, и договора.

4.2 Заявка на обучение оформляется в соответствии с установленной

формой.
4.3 Заявка подается на бумажном носителе или в электронной форме,

размещенной на сайте ЧОУ ДПО «ГИК» в разделе «Дополнительное профессиональное образование в области искусств», подраздел «Информация для поступающих»
4.4 Заявка на обучение от физического лица, личная карточка слушателя программы профессиональной переподготовки, анкета слушателя по программе повышения квалификации каждым слушателем оформляется лично.

4.5 Заявка на обучение по ДПП и необходимые для зачисления

документы, указанные в п. 4.7 настоящего Положения, представляются в ЧОУ ДПО «ГИК».

4.6 По итогам регистрации заявок формируется предварительный список слушателей.

4.7 Перечень

документов, программ ДПО, прилагаемых к заявке:

( копия документа, удостоверяющего личность (паспорт, страницы со 2 по 6);

( копия документа о среднем профессиональном и (или) высшем образовании;

( для лиц, обучающихся по программам среднего профессионального и (или) высшего образования, - справка учебного заведения об обучении данных лиц;
( копия документа, подтверждающего факт изменения фамилии, имени или отчества (при их смене);

( фото 3х4 - 2 шт. (для слушателей программы профессиональной переподготовки).
4.8 На каждого поступающего на обучение по программам профессиональной переподготовки оформляется личное дело.

4.9 На основании заявок и предоставленных слушателями документов оформляется договор.

4.10. Поступающие, предоставившие заведомо ложные документы и ложную информацию, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.
5 Зачисление слушателей и порядок проведения перезачета учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), освоенных в процессе предшествующего обучения по  дополнительным профессиональным программам

5.1 Зачисление слушателей на обучение по программам ДПО осуществляется по представлению приказа директора ЧОУ ДПО «ГИК» на основании заявок и договоров.

5.2 Причинами отказа в приеме на обучение являются: несоответствие предоставленных документов и (или) отсутствие сформированной группы по соответствующей программе ДПО.

5.3 На основании п. 18 Приказа Министерства образования и науки

Российской Федерации от 01.07.2013 г. №499 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам» при освоении ДПП профессиональной переподготовки возможен зачет учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), освоенных в процессе предшествующего обучения по основным профессиональным образовательным программам и (или) ДПП.

5.4 Зачет учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), освоенных

в процессе предшествующего обучения, производится в следующем порядке:

( руководитель ДПП производит анализ документов, подтверждающих

прохождение и аттестацию по учебным предметам, курсам, дисциплинам (модулям), освоенным в процессе предшествующего обучения по основным профессиональным образовательным программам и (или) ДПП (документы об имеющемся высшем или среднем профессиональном образовании, выписки из зачетных книжек лиц, одновременно осваивающих образовательные программы
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